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Todos los temas se pueden descargar (haciendo clic en el nº del tema) 

desde la vista previa en formato word. 

 

Temario indicado para preparar oposiciones en la categoría de auxiliar de archivos 

y bibliotecas. Contiene temas de la parte específica de biblioteconomía y 

documentación y en especial, dedica varios temas a las bibliotecas universitarias. 

 

• Tema 1.- Concepto de biblioteca. Clases de bibliotecas. 

• Tema 2.- Bibliotecas públicas: Concepto, secciones, servicios. 

• Tema 3.- Instalaciones y equipamientos de las bibliotecas. 

• Tema 4.- La sección infantil en las bibliotecas públicas. La sección de 

estudios locales. Los audiovisuales en la biblioteca, fonotecas y 

videotecas. Las actividades culturales en las bibliotecas. 

• Tema 5.- Los servicios de acceso al documento. Préstamo. Préstamo 

interbibliotecario. Los servicios de información bibliotecaria. 

• Tema 6.- Servicio de préstamo. 

• Tema 7.- Conservación y restauración del fondo documental. 

• Tema 8.- Catálogos: Conceptos y clases (1) 

• Tema 9.- Catálogos: Conceptos y clases (2) 

• Tema 10.- Automatización de bibliotecas. 

• Tema 11.- Bibliotecas escolares. 

• Tema 12.- Las bibliotecas universitarias. Concepto y función. Los 

centros de recursos para el aprendizaje y la innovación educativa. 

• Tema 13.- El catálogo automatizado en las bibliotecas universitarias. 

Gestión, mantenimiento y nuevas tendencias. 

• Tema 14.- Instalación y equipamientos de bibliotecas universitarias. 

Normas. 

• Tema 15.- La gestión por procesos en bibliotecas universitarias. 

Planificación estratégica y dirección por Objetivos. 

• Tema 16.- Selección y adquisición de fondos documentales en 

bibliotecas universitarias. 
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• Tema 17.- Proceso técnico de los fondos de biblioteca. 

• Tema 18.- Proceso técnico de fondos documentales. Normalización y 

control de autoridades. 

• Tema 19.- Análisis documental y lenguajes documentales. 

• Tema 20.- Clasificación: La CDU 

• Tema 21.- Encabezamiento de materias: Concepto, estructura, 

funciones. 

• Tema 22.- Normas ISBD. Reglas de catalogación. 

• Tema 23.- Formatos de intercambio de información bibliográfica. 

Formato MARC, Interconexión de bibliotecas, Normas OSI, Formato 

XML. 

• Tema 24.- Thesaurus. Concepto y elaboración. 

• Tema 25.- Redes. La cooperación. 

• Tema 26.- Internet como fuente de información. 

• Tema 27.- Definición y objeto de la bibliografía. Evolución histórica y 

estado actual. 

• Tema 28.- Bibliografías. Tipos. La bibliografía nacional. 

• Tema 29.- El documento. 

• Tema 30.- Acceso de los ciudadanos a los archivos. Normativa que lo 

regula. 

• Tema 31.- Descripción documental en archivos: Guías, inventarios, 

catálogos e índices. Normas de descripción archivística: ISAD Y EAD. 

• Tema 32.- Ingresos, transferencias y selección de documentos en 

archivos. 

• Tema 33.- Normalización. 

• Tema 34.- El libro y las bibliotecas a través de la historia (Anexo) 
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